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Vnitrni rad skolni druziny

Na zakladé ustanoveni zakona ¢. 561/2004 Sb. o pfedskolnim, zakladnim, stfednim,
vySSim odborném a jiném vzdélavani v platném znéni (dale jen ,Skolsky zakon") a v
souladu s vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani v platném znéni je stanoven

v s vos

tento Vnitfni fad Skolni druZiny.

Zakladni ustanoveni

1)

Skolni druzinaje $kolské zafizeni poskytujici zajmové vzdélavani zakoim Zakladni
Skoly Jana Kubelika, Neveklov.

Skolni druZina realizuje svou &innost podle $kolniho vzdélavaciho programu ,,Skolni
vzdélavaci program pro zajmoveé vzdélavani — Skolni druzina®.

Skolni druZina vykonava ¢innost ve dnech $kolniho vyu&ovani. V ostatnich dnech je
¢innost prerusena z provoznich, technickych a organiza¢nich dlvodu.

Skolni druzina organizuje b&hem $kolniho roku spole¢né sportovni a kulturni akce,
kterych se zucastnuji ucastnici Skolni druziny.

S timto vnitfnim fadem Skolni druziny jsou zakonni zastupci i ucastnici seznameni
na zacatku skolniho roku.

Zakonny zastupce svym podpisem stvrzuje, zZe se s vnitfnim radem seznamil.

Vnitfni fad skolni druziny je zvefejnén na webovych strankach skoly, vyvésSen u vstupu
Skolni druziny (u Saten 1. stupné), popf. na vyzadani u vedouci vychovatelky skolni
druziny.

Ucastnici ¢innosti druziny

1)
2)
3)

4)

Cinnost druZiny je uréena prednostné pro zaky prvniho stupné zakladni $koly,
a to pro zaky 1. az 3. ro¢niku, pfihlasené k pravidelné denni dochazce.

V pfipadé volné kapacity Skolni druziny mlze feditelka Skoly rozhodnout o pfijeti Zaka
4. roCniku.

O pfijeti do Skolni druziny rozhoduje feditelka Skoly podle pfedem stanovenych kritérii
uvedenych ve vnitfnim fadu Skolni druziny.

Na pfijeti do Skolni druziny neni pravni narok.



Organizace Skolni druziny

1) Skolnidruzina se organiza¢né &leni na oddéleni. Ugastnici pravidelné denni dochazky
do druZiny se do jednotlivych oddéleni zafazuji na zékladé organizacnich pozadavk
Skolni druziny. Oddéleni se naplnuji nejvySe do poc¢tu 30 ucastnikd.

2) Maximalni kapacita Skolni druZiny je 150 uc¢astnika.

3) Pro ¢innost Skolni druziny jsou uréeny mistnosti v suterénu Zakladni Skoly Jana
Kubelika, Neveklov u Saten a vchodu 1. stupné. K rozSifeni ¢innosti Skolni druziny je
mozno vyuzivat i dalSi prostory Skoly, napf. cviény Zakovsky byt, télocvi¢nu, Skolni
zahradu a hristé.

4) Ve Skolni druziné je urCena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera
zajistuje pfihlasovani a odhlasovani ucastnikl, predavani hromadnych informaci
rodi¢am, vyfizovani namétd a stiznosti.

Prava a povinnosti G¢astnikll a zakonnych zastupct

a) Prava ucastnikut

Uéastnik ma prévo:

1) na ucast na vychovnych, vzdélavacich, zajmovych akcich zajiStovanych Skolni
druzinou.

2) naodpocinek, na hru a oddechové ¢innosti odpovidajici jejich véku.

3) vypracovat si domaci pfipravu a pfipravovat se na vyuéovaniv ¢ase ktomu uréeném,
a to na zakladé pisemného souhlasu zakonnych zastupcu.

4) na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, naboZenstvi a dodrzovani zakladnich
psychohygienickych podminek.

5) na zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi, na Zivot a praci ve zdravém Zzivotnim
prostiedi.

6) na vyjadreni vlastniho nazoru ve vSech vécech, které se ho tykaji, pficemz jeho
vyjadienim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jeho véku a stupni vyvoje.
Ugastnik mé pravo sdélit svdj nazor vychovatelce $kolni druZiny, vedouci
vychovatelce $kolni druziny nebo feditelce $koly. Uastnik musi svij nazor vyjadfit
pfiméfenou formou, ktera neodporuje zasadam slusnosti.

7) naochranu pfed jakoukoli formou diskriminace a nasili, socialné patologickymi jevy,
proti zdsahim do soukromého zZivota a poSkozovani povésti a cti.

8) na zabezpeceni pfistupu k informacim, zejména k takovym, které podporuji jeho
duchovni, moralni a socialni rozvoj a na ochranu pfed informacemi, které Skodi jeho
pozitivnimu vyvoji a nevhodné ovliviuji jeho moralku.

9) na seznameni se vS§emi smeérnicemi se vztahem k jejich pobytu a ¢innosti ve Skolni
druziné.

b) Povinnosti G¢astniki

Uéastnici jsou povinni:

1) chodit do Skolni druziny podle zapisniho listku a U¢astnit se ¢innosti organizovanych
Skolni druzinou

2) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny a predpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi
a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,



plnit pokyny pedagogickych pracovnik( skoly vydané v souladu s pravnimi predpisy
a vnitfnim radem skolni druziny, dbat pokyntd provoznich pracovnik(i skoly, chovat se
tak, aby neohrozili zdravi svoje, ostatnich Uc¢astnik( Skolni druziny, vychovatelek
Skolni druziny ani jinych osob,

dodrZovat pravidla slusného chovani a bezpecnosti. Do Skolni druziny nenosit véci,
které by mohly ohrozit zdravi, zplsobit Uraz nebo ohroZzovat mravni vychovu ditéte.
zjisti-li ztratu C&i posSkozeni osobni véci, tuto skute¢nost neprodlené ohlasit
vychovatelce Skolni druziny vten den, kdy ke ztraté ¢i poSkozeni doslo. Za mobilni
telefon a jiné véci, které nesouviseji s vyukou &i zajmovym vzdélavanim, Skola ani
Skolni druzina neruci.

Ué&astnici maji zakézéno:

1)

2)

nosit do Skolni druziny cenné véci a predméty, které nesouvisi s ¢innosti Skolni
druziny.

pouzivatvlastni mobilni komunikaéni pfistroje (napt. mobilnitelefony, chytré hodinky,
tablety, ...) a jiné audiovizualni zafizeni (dale jen mobilni zafizeni) béhem celého
pobytu ve Skolni druziné (telefonovani, posilani ¢i pfijimani SMS, MMS, pofizovani
zvukového &i obrazového zaznamu, poslech hudby, fotografovani ¢i vyuzivani jinych
sluzeb zafizeni). Vyjimku z tohoto opatfeni udéluje pouze feditelka Skoly na zakladé
odlvodnéné Zadosti zdkonného zastupce (napf. ze zdravotnich divodU). Pokud ma
ucastnik vlastni mobilni zafizeni, ma jej vypnuté a ulozené v aktovce. B€éhem pobytu
ve Skolnidruziné a ve Skole s timto mobilnim zafizenim nijak nemanipuluje. Za mobilni
zafizeni u€astnika Skola ani Skolni druzina neruci.

pofizovat nahravky (video, audio, foto) bez svoleni vychovatelky Skolni druziny
a nahravané osoby.

svévolné opustit Skolni druZinu, opoustét Skolu a Skolni areal bez védomi
vychovatelky Skolni druziny.

pouZzivat mezi sebou, vic¢i jinému ucastnikovi, pracovnikim skoly a jinym dospélym
osobam hrubych slov, urazek, psychického a fyzického nasili.

v prostorach skolni druziny a pfi akcich souvisejicich s ¢innosti Skolni druziny poZzivat
alkoholické napoje, koufit, vyrabét, distribuovat, pfechovavat, Sifit, propagovat
a uzivat omamné psychotropni latky. Ugastnik se nesmi dostavit do $kolni druziny
nebo na akci porfadanou Skolni druzinou pod vlivem alkoholu nebo jinych omamnych
latek.

c) Podminky zachazeni s majetkem skolského zafizeni ze strany uc¢astniku
Uc&astnici jsou povinni:

1)

zachazet svybavenim Skolni druziny Setrné, udrzovat své misto i ostatni prostory
Skolni druziny v Cistoté a poradku, chranit majetek pred posSkozenim.

prezouvat se a prezlvky udrZzovat ve stavu, ktery neohroZzuje jejich zdravi.

vypljcené hry vracet a uklizet na vyhrazené misto. Majetek sSkolni druziny nesméji
odnaset z prostor Skolni druziny.

kazdé posSkozeni inventare Skolni druziny oznamit neprodlené vychovatelce.
V pfipadé svévolného poskozeni nebo zni¢eni vybaveni bude pozadovana nahrada.
pfed odchodem ze Skolni druziny zanechat po sobé vSe v naprostém poradku.



d) Prava zakonnych zastupcu ve Skolni druziné
Zakonni zastupci uc¢astnik( maji pravo:

1)

na informace o Skolni druziné podle zakona ¢. 106/1999 Sbh. o svobodném pfistupu
k informacim.

na informace o prlbéhu a vysledcich vychovy a zdjmového vzdélavani svého ditéte
podle Skolského zakona.

vznést pfipominky a podnéty k &innosti Skolni druziny prostfednictvim vedouci
vychovatelky, vedeni $koly, Skolské rady a sdruZeni rodi&a.

vyjadiovat se prostfednictvim vychovatelky Skolni druziny ke vSem rozhodnutim
tykajicim se podstatnych zalezitosti vychovy a vzdélavani jejich ditéte, pficemz jejich
vyjadfenim musi byt vénovana pozornost. V pfipadé odvolani se obraceji na feditelku
Skoly.

e) Povinnosti zakonnych zastupcu ke skolni druziné
Zakonni zastupci maji povinnost:

1)

7)

zajistit, aby ucCastnici dochazeli fadné do Skolni druziny — v&as, vhodné a Cisté
obleceni a upraveni, spravné vybaveni a pfipraveni, nebyli infikovani, nemocni
a intoxikovani.

informovat vychovatelku o nepfitomnosti U¢astnika ve Skolni druziné.

na vyzvani feditelky Skoly se osobné zucastnit projednani zavaznych otazek tykajicich
se zajmového vzdélavani a chovani i¢astnika ve Skolni druziné.

oznamovat Skolskému zafizeni udaje nezbytné pro Skolni matriku a zmeény v téchto
udajich, informace, které zakonny zastupce ucastnika poskytne do Skolni matriky,
nebo jiné dulezité informace o Ucastnikovi jsou dlvérné. VSichni pedagogicti
pracovnici se fidi se zdkonem ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajl, v platném
zneéni.

nahlasit zmény kontaktnich telefonnich ¢&isel pro pfipad nemoci uUcastnika
a na prihlasce upozornit na zdravotni omezeni UCastnika a na pravidelné uzivané léky.
informovat vychovatelku o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich
Ucastnika nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh
zajmového vzdélavani.

poskytnout Skolskému zafizeni nalezy poradenskych zafizeni, pokud maji pfimy vliv
na zajmové vzdélavani.

Pravidla vzajemnych vztahl ucastnikli, zakonnych zastupci a pedagogickych
pracovnikl Skolského zafizeni

1)

Vztahy mezi u¢astniky zajmového vzdélavani, zakonnymi zastupci a pedagogickymi
pracovniky vychdzeji ze zdsad vzajemné ucty, respektu, partnerstvi a zdvofilosti.
PedagogiCti pracovnici respektuji prava zakonnych zastupcl a ucastnikl. Zakonni
zastupci a UcCastnici respektuji odbornost, metodické vedeni a autoritu
pedagogickych pracovnikd.

Pedagogicti pracovnici Skolni druziny nemohou prferuSovat probihajici
vychovné-vzdélavaci ¢innost ve Skolni druziné za uc¢elem komunikace se zakonnymi
zastupci. Komunikace se zakonnymi zastupci probiha mimo dobu pfimé pedagogické
ginnosti, a to po predchozi domluvé nebo prostfednictvim Skoly online.



3)

Pedagogicti pracovnici Skolni druziny a ostatni pracovnici ve Skolni druziné vydavaji
Ucastnikim a zakonnym zastupcim ucastnikl pouze takové pokyny, které
bezprostifedné souviseji s plnénim Skolniho vzdélavaciho programu pro zajmové
vzdélavani, dodrzovanim vnitfniho fadu a dalSich nezbytnych organizacnich opatreni.
VSichni pracovnici ve Skolni druziné chrani ucastniky pfed vSemi formami Spatného
zachazeni, sexualnim nasilim a zneuzivanim. Dbaiji, aby ucCastnici nepfichazeli
do styku s materidly a informacemi pro né nevhodnymi. Nevmésuji se do jejich
soukromi. Chrani ucastniky pfed nezakonnymi utoky na jejich povést. Zjisti-li,
Ze Ucastnik je tyran, kruté trestan nebo je s nim jinak Spatné zachazeno, spoji se
s pfisluSnymi organy na pomoc ucastnikovi. ZvySenou pozornost vénuji ochrané
pfed navykovymi latkami.

Pfijimani a dochazka do skolni druziny

Pfijimani do SD

Dochazka do Skolni druziny je po pfihlaSeni ucastnika zavazna. Do Skolni druziny
pfihlasuji u¢astnika zakonni zastupci na cely Skolni rok.

Prinlasku k dochazce do Skolni druziny obdrzi u vedouci vychovatelky Skolni druziny.
Vyplnénou pfihlasku odevzdaji vedouci vychovatelce Skolni druziny v kvétnu
pfedchoziho Skolniho roku, u Ucastnik(l z 1. tfid rodi¢e svij zdjem o Skolni druzinu
vyjadfi pfi zapisu do 1. tfidy, popf. na prvni tfidni schizce.

O prijeti ucastnika do Skolni druziny rozhoduje feditelka Skoly. V pfipadé, Ze zajem
0 umisténi ucastnika do Skolni druziny prekraduje kapacitu Skolni druziny, jsou
prednostné pfijimani Uc¢astnici z nizsich ro¢nikd. Jedna-li se o ucastniky ze stejného
ro¢niku, je rozhodovano losem.

V pfipadé volné kapacity mize byt Skolni druZina nabidnuta i dojizdéjicim zakam 4.
ro¢niku. V pfipadé, Zze pocet zdjemcl prevysi kapacitu, bude o pfijeti rozhodnuto
losem.

V pribéhu skolniho roku lze U¢astnika do Skolni druziny pfijmout na zékladé prihlasky
jen tehdy, pokud nebude pfekroc¢ena kapacita Skolni druziny. O pfijeti rozhoduje
feditelka Skoly.

Ugastnika lze v prabéhu $kolniho roku ze §kolni druZiny odhldsit. Pisemnou Z4dost
o odhlaseni ucastnika ze Skolni druziny odevzdaji zakonni zastupci U¢astnika vedouci
vychovatelce Skolni druziny do konce mésice pfedchazejiciho tomu mésici, kdy chtéji
dochazku ucastnika do Skolni druziny ukongit.

Dochazka do SD

Ugastnici pfichézeji na ranni druzinu od 6.30 hodin vchodem u $kolni druZiny (vchod
1. stupné).

Ugastnici pfichazeji na odpoledni druzinu dle rozvrhu hodin nejdfive v 11:30.

Jdou-Lli ucastnici do Skolni jidelny, odchazeji s vyuCujicim tfidy. Do Skolni druziny se
pak vraci samostatné bez zbytec¢né prodlevy. Dohled nad ucastniky pfi pfechodu
do Skolni druziny vykonavaiji pracovnici Skoly.

Pokud se ucastnik svévolné nedostavi do Skolni druziny, poruSuje vnitfni fad.
Za ucastnika, ktery se do Skolni druziny nedostavil, Skolni druzina nezodpovida.
Vychovatelka vSak neprodlené informuje zakonného zastupce ucastnika.



5)

6)

Pokud zakonny zastupce vyzvedne Zaka z vyucovani a zak neni pfitomen na vyuce,
nevznikd mu narok na pobyt ve Skolni druziné, a to ani z divodu Uc¢asti na zajmovych
krouZcich.

Zajisténi bezpecnosti ve Skolni druziné

1)

2)

9)

Ugastnici jsou povinni fidit se pokyny vychovatelek $kolni druziny, dodrZovat
stanovena pravidla chovani a bezpecnosti a respektovat vnitini fad Skolni druziny.
Pedagogicti pracovnici Skolni druziny odpovidaji za bezpe€nost a ochranu zdravi
ucastnikd po celou dobu jejich pobytu ve Skolni druziné, a to v souladu s § 29
Skolského zakona.

Pedagogicky dohled nad ucastniky je zajiStovan po celou dobu pobytu u¢astnika ve
Skolni druziné vsouladu spravnimi predpisy. V pfipadé nezbytné kratkodobé
nepfitomnosti pedagogického pracovnika z dlivodu zajisténi zakladnich hygienickych
potifeb nebo z jinych neodkladnych provoznich dlivody se tato nezbytna nepfitomnost
nepovazuje za poruSeni povinnosti vykonu pedagogického dohledu, pokud je po tuto
dobu zajisténa bezpecnost a ochrana zdravi Ucastnik(l Skolni druZiny organizaci
provozu nebo zajisténim dohledu jinym pracovnikem Skolského zafizeni ¢i Skoly.
Ugastnici se chovaji tak, aby neohroZovali sebe ani ostatni. Je zakdzano nosit do
Skolni druziny predméty, které mohou zpUsobit Uraz, poskozeni majetku nebo
naruseni ¢innosti Skolni druziny.

Ugastnici se mohou pohybovat pouze v prostorach uréenych skolni druziné a pod
dohledem vychovatele. Samostatné opousténi prostor Skolni druziny bez védomi
vychovatele je zakazano.

PFfi pobytu venku a pfi pfesunech na akce Skolni druziny jsou uéastnici povinni
dodrzovat pokyny vychovatelky Skolni druziny a pravidla bezpecného chovani.
Vychovatelka Skolni druzZiny uréuje misto pobytu, aktivity a zplsob pfesunu.

Pfed kazdou Cinnosti, vychazkou, sportovni akci vychovatelka Skolni druziny upozorni
Ucastniky na pfipadna nebezpedi.

Béhem provozu skolni druziny nevstupuji z hygienickych a bezpeénostnich dlvodu
zakonni zastupci Ci jimi povéfené osoby do prostor Skolni druziny. Pro komunikaci pfi
vyzvedavani Ucastnika slouzi domaci telefon.

Z dlvodu zabezpeceni osobnich véci (obuv, oSaceni) ucastnik dba na zamykani
Satnich skfinék.

10) Kazdy uraz je ucastnik povinen neprodlené nahlasit vychovatelce Skolni druziny.
11) Vychovatelka v pfipadé urazu ucastnika zajisti prvni pomoc, u vazného poranéni pak

lékarské oSetfeni. Uraz ucastnika oznami zakonnému zastupci nebo jim povérené
osobé pfi predani uc¢astnika. Uraz zapiSe do knihy urazu.

12) V mimoradnych situacich se Zaci fidi pokyny vychovatelky Skolni druziny.

Provoz a vnitini rezim Skolni druziny

Ranni druzina:

1)
2)

3)

Ranni druzina poskytuje bezpecny prostor pro Ucastniky pfed zac¢atkem vyucovani.
Ranni druzina ma klidovy charakter. V ranni druziné neprobihaji organizované, hluéné
ani pohybové naroéné aktivity.

Ranni druzina zac¢ina v 6.30 a kon¢iv 7.30 hodin.



4)

Ranni druzina je uréena pro vSechny zaky 1. stupné zakladni Skoly, ktefi do Skoly
pfichazeji pfed 7.20. Nad zaky, ktefi pfijdou do Skoly pozdéji, v dobé od 7:20 do 7:30,
je vykonavan dohled v suterénu Skoly a do Skolni druziny jiz nepfechazi.

5) Vdobé od 6:30 do 7:30 se ucastnici spojuji do dvou oddéleni. V dobé od 7:00 do 7:30
se otevira 3. oddéleni Skolni druziny.

6) Udgastnici navstévujici ranni druZinu pfi pfichodu kbudové 8$koly kontaktuji
vychovatelku Skolni druziny videotelefonem u vchodu, po vpusténi do budovy si odlozi
svrchniodév a prezuji se vSatné a bez zbytec¢né prodlevy pfechazeji do mistnosti ranni
druziny. Po celou dobu je nad nimi vykonavan dohled.

7) Po skoncéeniranni druziny, v 7.30 hodin, odchazeji icastnici do svych tfid.

Odpolednidruzina:

1) Odpoledni druzina je urCena pro pfihlasené ucastniky, jejichz zakonni zastupci
odevzdali fadné vyplnény zapisni listek vychovatelce Skolni druziny a feditelka Skoly
rozhodla o jejich pfijeti do Skolni druziny.

2) Odpoledni Skolni druzina navazuje na Skolni vyuCovani. Provoz odpoledni Skolni
druziny zacind v 11:30 a konc¢i v 16.00. Z provoznich dlvodd v 15:00 konéi provoz 1.
oddéleni. Ugastnici pfechazeji do jinych oddéleni $kolni druziny.

3) Cinnost druZiny zahrnuje pravidelnou vychovnou, rekreaéni a vzdélavaci &innost,
pfilezitostné aktivity, otevienou nabidku spontannich Cinnosti a moznost pfipravy
na vyucéovani.

4) Soucasti denniho rezimu je také pravidelny pobyt venku, pokud to umoznuji
klimatické a bezpecnostni podminky.

5) Doporucujeme, aby méli Zaci na odpoledni druzinu vhodné prevleceni pro pobyt
venku. Za to, Ze se ucastnik na vyzvani vychovatelky prevleCe, odpovida on sam.
Vychovatelka nemUZe kontrolovat obsah Satnich skfinék ani osobnich véci u¢astnika
a nenese odpovédnost za to, zda je u€astnik prevleceny.

6) Pobyt mimo areal Skoly organizuje vychovatelka v ¢ase, kdy nedochazi k odchodu
zakl ze skolni druziny, popf. vyuzije odst. 9) viz nize.

7) Béhemvychazky a pobytu venku maji u¢astnici své aktovky ulozené na misté ur¢eném
vychovatelkou Skolni druziny. PFfi odchodu ze Skolni druziny se Ucastnici pfezouvaji
a oblékaji si svrchni odév v Satnach 1. stupné.

8) P¥i pobytu ucastnikd mimo areal Skoly informuje vychovatelka zdkonné zastupce
o pfedpokladané dobé navratu do budovy Skoly oznamenim umisténym u vstupu
do budovy (vchod 1. stupné).

9) Vedouci vychovatelka nebo pfitomny pedagogicky pracovnik mlze z organiza¢nich

dlvod( rozhodnout o do¢asném zarazeni Gicastnika do jiného oddéleni Skolni druziny.
Pedagogicky dohled a odpovédnost za ucastniky po dobu tohoto zafazeni vykonava
vychovatelka pfislusného oddéleni, ve kterém jsou ucastnici aktualné pfitomni.
PF¥i zafazovani jsou vZzdy dodrzeny podminky bezpe&nosti a provozni podminky Skolni
druziny a nejvyssi povoleny pocet Ucastnik(l stanoveny pravnimi predpisy.

10)V rdmci rezimu dne m(iZe byt zafazen &as na pfipravu na vyuéovani. Ugastnici se

mohou pfipravovat na vyucovani pouze po pfedchozim souhlasu zakonného
zastupce. Vychovatelka mize poskytovat Uc¢astnikiim zakladni podporu, av§ak neni
povinna kontrolovat spravnost ani poskytovat individualni douc¢ovani. Odpovédnost
za splnéni domaci pfipravy nese zakonny zastupce.



11) Ugastnici maji moZnost v rdmci odpoledni druZiny navstivit §kolni knihovnu. Udastnici

odchazeji do $kolni knihovny samostatné po domluvé s vychovatelkou. U&astnici
opousti oddéleni Skolni druziny ve dvojici na dobu nezbytné nutnou (tzn. maximalné
15 minut).

12) Soucasti zajmového vzdélavani ve Skolni druziné je také vyuzivani hernich prvkd, a to

stolniho fotbalu, stolniho tenisu a velkoformatovych her. Ugastnici prechézeji k témto
hernim prvkdm po domluvé svychovatelkou a dodrzuji pravidla bezpecnosti
stanovena provoznimi fady téchto prvka.

Zajmoveé utvary:

1)

Ugastnikdim, ktefi pobyvaji ve $kolni druziné je umoZnéno navétévovat zajmové Utvary
(krouzky) poradané Skolou ¢i jinymi institucemi vZakladni Skole Jana Kubelika,
Neveklov (napf. zakladni uméleckou §kolou). Uéast v zajmovém Gtvaru probihajicim
vdobé provozu Skolni druziny je mozna pouze na zakladé pisemného souhlasu
zakonného zastupce.

V pfipadé odchodu Uc¢astnik(l ze $kolni druziny do zajmovych krouzk(l, podepisirodice
zmocnéni k prevzeti ucastnika lektorem / vedoucim krouzku na dobu c¢innosti
krouzku.

Skolni druZina odpovidd za G&astnika do okamziku osobniho predani Udastnika
lektorovi / vedoucimu zajmového utvaru.

Lektor / vedouci zajmového uUtvaru je povinen dodrzovat ¢asy pfevzeti a navraceni
ucastnika do Skolni druziny.

Ugastniky ze $kolni druziny lektor / vedouci krouzku vZdy osobné pfevezme minimalné
5 minut pfed zahajenim zdjmového utvaru v daném oddéleni od vychovatelky Skolni
druziny a bezprostfedné po skoncéeni krouzku opét do daného oddéleni vychovatelce
preda. O prevzeti / navratu Ucastnik( provede zapis.

V pfipadé zruSeni, pferuseni nebo neuskutecnéni zajmového utvaru je lektor / vedouci
zajmového Utvaru povinen tuto skute¢nost oznamit zakonnym zastupclm Ucastnika
a sougasné vychovatelkam $kolni druZiny, a to prostfednictvim systému Skola online.
Informaci je nutné podat v dostate¢ném predstihu tak, aby bylo mozné zajistit dohled
nad ucastniky a organizaci jejich pobytu ve Skolni druzinég.

Pokud ucastnik odchazi na akci (krouzek, doucovani), kterd probiha mimo prostory
Skoly, zakonni zastupci vSechny potfebné informace o odchodu ucastnika ze Skolni
druziny pisemné sdéli vychovatelce $kolni druziny. Ugastnik se po skon&eni takové
akce do Skolni druziny jiz nevraci.

Odchod uéastnika ze SD:

1)
2)

3)

Na zapisnim listku rodic¢e stanovi dobu pobytu Ucastnika ve Skolni druziné a zpUlsob
jeho odchodu (samostatné ¢i s doprovodem).

V pfipadé samostatného odchodu odchazi ucastnik v Case uvedeném na zapisnim
listku. Ugastnik odchazi vidy po domluvé s vychovatelkou.

PFfi vyzvednuti ucastnika ze Skolni druziny pouzije doprovod ucastnika domovni
telefon u vchodu 1. stupné. Po telefonickém spojeni s vychovatelkou, uvedenim
svého jména a jména ucastnika, kterého vyzvedava, vycka na ucastnika u vchodu 1.
stupné pred Skolou. Po kontrole pomoci kamerového systému odchazi ucastnik
po domluvé s vychovatelkou samostatné do Satny a pak s doprovodem domu.



4) V pripadé, ze doprovod na uUcastnika nec¢eka pred Skolou, Ucastnik se vrati do Skolni
druziny a o situaci informuje vychovatelku Skolni druziny.

5) Ugastnika je mozné vyzvednout ve $kolni druziné &i na hfisti za $kolou. Informaci
o tom, zda se oddéleni naléza na hfisti, sdéli vychovatelka pomoci oznameni
umisténym u vstupu do budovy 1. stupné.

6) V dobé pobytu mimo areal nelze ucastniky individualné vyzvedavat na trase vychazky.
Toto opatieni je z dGvodu zajisténi bezpecnosti Ucastnikl a pfehledu o jejich pohybu
béhem zajmového vzdélavani.

7) Odchod ucastnika ze Skolni druziny v jinou dobu, nez je na zapisnim listku, je mozny
pouze pfi pfedloZzeni pisemné zadosti zakonnych zastupcl s datem, hodinou
odchodu, informaci, zda jde u¢astnik sam nebo v doprovodu a podpisem zakonnych
zastupcl. Vzor zadosti se nachazi na webovych strankach skoly.

8) V pfipadé mimoradné situace ¢i nahlé zmény béhem dne, kdy nestaci zdkonny
zastupce zapsat zménu odchodu do systému Skola online ani vyplnit pisemnou
zadost, lze vyjimecné zavolat vychovatelce. Po telefonickém hovoru zakonny
zastupce potvrdi svou zadost pomoci SMS zpravy s uvedenim jména ucastnika, data
a ¢casu odchodu, zda dité odchazi samostatné ¢i vdoprovodu, jméno volajiciho.

Podmineéném vylouceni ¢i vyloucéeni uc¢astnika

(1) Reditelka $kolského zafizeni mize rozhodnout o podmineéném vyloudeni &i
vylouceni ucastnika zajmového vzdélavani ve Skolni druziné, pokud tento ucastnik
soustavné porusuje nebo néjakym vyznamnym zpusobem porusil povinnosti
vyplyvajici z vnitfniho fadu a ohrozuje zdravi a bezpe€nost svou i ostatnich.

(2) Zvlasté hrubé opakované slovni a uUmyslné fyzické utoky Uucastnika vUci
zaméstnanclm Skolského zafizeni a Skoly nebo vici ostatnim ucastnikiim a zakiim
Skoly se povazuji za zvlasté zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto
vnitfnim fadem, po kterém nasleduje podminecné vylouceni ¢i vylouceni ucastnika
ze skolni druZiny.

(8) Rozhodnuti o podmine¢ném vylouceni ¢Ci vylouCeni ucastnika ze zajmového
vzdélavani reditelka pfedem projedna se zakonnymi zastupci zaka a vyhotovi o ném
pisemny zapis.

(4) V rozhodnuti o podminéném vylouceni stanovi feditelka Skolského zafizeni zkuSebni
lhdtu, a to nejdéle na dobu jednoho roku. Dopusti-li se Uc¢astnik v prlibéhu zkusebni
lhity dalSiho zavinéného poruseni povinnosti vnitinim radem, reditelka Skolského
zafizeni rozhodne o jeho vylouceni.

(5) Reditelka $kolského zafizeni zahdji fizeni o podminéném vylou&eni nebo o vylouéeni
Ucastnika do dvou mésict ode dne, kdy se o poruseni povinnosti Uc¢astnikem
dozvédéla, nejpozdéji vSak do jednoho roku ode dne, kdy se ucastnik poruSeni
povinnosti dopustil. O svém rozhodnuti informuje feditelka pedagogickou radu.

(6) Ucastnik prestava byt udastnikem $kolského zafizeni dnem nasledujicim po dni
nabyti pravni moci rozhodnuti o vylouceni, nestanovi-li toto rozhodnuti den pozdéjsi.

(7) Dopusti-li se jednani podle odstavce 2), oznami feditelka Skolského zafizeni tuto
skuteénost organu socidlné-pravni ochrany déti a statnimu zastupitelstvi
do nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom dozvédéla.



Komunikace

1)

Zakonni zastupci jsou o dllezitych skutec¢nostech, akcich Skolni druziny informovani
prostfednictvim zprav v systému Skola online.

Zakonni zastupci jsou informovani o poruseni vnitiniho fadu ucastnikem pomoci
poznamky v systému Skola online.

Pfi opakovaném poruSeni vnitfniho fadu bude chovani ucastnika projednano se
zakonnymi zastupci.

Omluvu nepfitomnosti ucastnika ve Skolni druziné, odchylky od dochazky ucastnika,
odchod Uc¢astnika s jinou osobou nebo v jiny ¢as, nez je uvedeno v pisemné pfihlasce,
sdéli zakonni zastupci ucéastnika vychovatelce Skolni druziny pisemné
prostfednictvim systému Skola online nejpozdéji do 8:00 tého? dne.

Vychovatelka mé povinnost odpovédét na zpréavu ve Skole online do druhého
pracovniho dne, nejpozdéji do 36 hodin od obdrzeni zpravy.

s s

Postup vychovatelky pri nevyzvednuti tUéastnika do stanovené doby

1)

2)

Pokud si doprovod nevyzvedne dité, Ucastnika Skolni druziny, do doby uvedené
na prihlasce, snazi se vychovatelka kontaktovat telefonicky zakonného zastupce
nebo jim povéfenou osobu.

Pokud se podafi zakonného zastupce nebo jim povéfenou osobu kontaktovat,
domluvi vychovatelka Skolni druziny ¢as a misto predani ditéte s tim, Zze podle
vzajemné dohody je mozné dité odevzdatijiné osobé nez osobé, kterd byla zakonnym
zastupcem k vyzvednuti ditéte z druziny povérfena v pisemné pfihlaSce k ucasti
vdruzing, a pfipadné téz na jiném misté nez v druziné. Se zadkonnym zastupcem je
mozné rovnéz dohodnout, Ze dité mUze odejit z druziny samo, je-li to pfimérené jeho
véku a pokud to nevylucuje jeho aktualni zdravotni a psychicky stav. O telefonické
domluvé se zakonnym zastupcem nebo jinou povéfenou osobou ohledné vyzvednuti
ditéte sepisSe vychovatelka skolni druziny zaznam.

V pfipadé, ze si doprovod ani zakonny zastupce nevyzvedne dité, ucastnika skolni
druziny, do konce provozni doby Skolni druziny, vychovatelka vycka s uCastnikem
ve Skolni druziné jesté 15 minut.

V pfipadé, Zze se ani poté doprovod &i zakonny zastupce Ucastnika nevyzvedne,
vychovatelka kontaktuje dalSi osoby uvedené v pfihlaSce ucastnika informuje
feditelku Skolského zafizeni.

V pfipadé, Ze se vychovatelce Skolni druziny opakované nepodafi telefonicky
kontaktovat zakonného zastupce ani jim povéfenou osobu, anebo Ze zakonny
zastupce nebo jim povéfena osoba pfi telefonickém kontaktu sdéli, ze zakonny
zastupce ani jim povérend osoba nemUze dité v pfimérené dobé z druziny vyzvednout,
kontaktuje vychovatelka $kolni druziny prostiednictvim Policie CR organ socialné-
pravni ochrany déti. O kontaktovani Policie CR pofidi vychovatelka $kolni druZiny
zdznam.

Platby zakonnych zastupci za pobyt uc¢astnikt ve skolni druziné

1)

Vyse poplatkl za pobyt ve Skolni druziné je stanovena v pfiloze ¢.1 Vnitiniho fadu
Skolni druziny ,Stanoveni vySe Uplaty ve Skolni druziné“.
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2) Uplata je splatna predem, plati se ve dvou splatkach — za obdobi zafi aZ prosinec (do
20. zafi) a za obdobi leden az ¢erven (do 20. unora).

3) Pokud za ucastnika neni zaplacen poplatek, vedouci vychovatelka Skolni druziny o
tom uvédomi feditelku $koly nejpozdéji do jednoho mésice. Reditelka $koly bude
danou situaci individualné fesit se zakonnymi zastupci uc¢astnika.

4) Castkaje snizena, pokud Géastnik do druziny nastoupil jindy neZ v prvni mésic daného
pololeti Skolniho roku.

5) V pfipadé dlouhodobé nemoci ditéte, pobytu v laznich apod. bude poplatek na
zakladé zadosti zakonného zastupce vracen. Pomérna ¢ast poplatku se vraci, pokud
je ucastnik odhlasen ze Skolni druziny v pribéhu skolniho roku.

6) Situace, kdy ucastnik nema uhrazen poplatek za pobyt ve Skolni druziné ve
stanoveném terminu, bude feSena individualné s feditelkou Skoly.

Zavérecna ustanoveni
Vnitfni Fad Skolni druziny je zavazny pro vS§echny zaméstnance Skoly, Skolni druziny, pro
v8echny ucastniky, ktefi byli k zajmovému vzdélavani ve Skolni druziné pfijati i pro jejich

zédkonné zastupce a osoby jimi povéfené.

Vnitini fad Skolni druziny byl projednan a schvalen na pedagogické radé dne 24.8.2026.
Tento vnitfni fad nabyva ucinnosti dne 1.9.2026.

V Neveklové 24.8.2026
Mgr. Martina Stastkova, feditelka $koly
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